REKISTERI JATIETOSUOJASELOSTE
(Kayttajarekisteri)

Tama on SRG Kevytyrittajat Oy:n tietosuojalain seka EU:n yleisen tietosuoja-
asetuksen (GDPR) mukainen rekisteri- ja tietosuojaseloste. Laadittu 7.1.2021.

Rekisterinpitaja

SRG Kevytyrittajat Oy
Ahventie 4

02170 Espoo

Rekisterista vastaava yhteyshenkild: Niko Stenback, SRG

Rekisterista vastaa yrityksen hallinto. Rekisteria koskevat tiedustelut pyydetaan
osoittamaan yrityksen hallinnolle kirjallisesti kdyttaen seuraavaa sahkoposti-
osoitetta: asiakaspalvelu@laskutan.com

Rekisterin nimi
SRG Kevytyrittajat Oy:n kayttajarekisteristeri
Henkilotietojen kasittelyn tarkoitus ja peruste

Henkilotietoja kasitelladn asiakkuuteen perustuvan suhteen hallinnointiin, hoita-
miseen, analysointiin ja kehittamiseen, kuten:

- Kayttdjan tietojen yllapito

- Kayttdjien valtuuttamien toimeksiantojen suorittaminen, kuten laskujen
lahetys, palkanmaksu, vakuutusasioiden hoitaminen, perinta

- Kyselyt, esimerkiksi asiakastyytyvaisyyskyselyt

- Lakiin perustuvien ja viranomaisten madraysten ja ohjeiden mukaisten
velvoitteiden hoitamiseen, kuten veroasioiden hoitaminen

Henkilotietojen kasittely perustuu sopimukseen tai SRG Kevytyrittajat Oy:n
oikeutettuun etuun.

Henkilotietoja voidaan kayttaa myos SRG Kevytyrittajat Oy:n markkinointiin, ellei
kayttdja ole kieltanyt tietojensa kayttoa suoramarkkinointiin. Kayttajia profiloidaan
ja henkilotietojen perusteella voidaan tehda automaattiseen kasittelyyn perustu-
via paatoksia, kuten lisapalveluiden kohdennettuun tarjoamiseen.

Rekisterin tietosisalto

Rekisteriin tallennetaan seuraavia tietoja:

- Nimi

- Yhteystiedot (puhelinnumero ja sahkdpostiosoite)

- lka

- Sukupuoli ‘
- Ammatti
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- Henkildtunnus

- Kansalaisuus ja tiedot tydluvasta tarvittaessa

- Verotustiedot

- Mahdolliset ulosottotiedot

- Palkanmaksuun liittyvat tiedot

- Asiakkuuteen liittyvat tiedot, kuten tiedot asiakkaan valtuuttamista
toimeksiannoista

- Asiointiin liittyvat tarpeelliset tunniste- ja tekniset kayttotiedot, kuten
asiakaspalvelun puhelutaltiot, evasteet ja lokitiedot, kilometrikorvauksiin
liittyva paikannustieto

- Kopio henkildllisyystodistuksesta tarvittaessa

Henkilotietojen sailytysaika

Henkil6tietoja sdilytetaan niin kauan kuin niiden kasittely on tarpeen kerattyjen
henkilotietojen kayttotarkoituksia varten enintdaan 10 vuoden ajan henkilon vii-
meisesta kdyttotapahtumasta, ellei rekisterdity ole peruuttanut mahdollisesti
antamaansa suostumusta. Henkilotietoja voidaan sailyttaa pidemman aikaa, mikali
tama on tarpeen lainsaadannon tai muun viranomaislahteen maaraaman kuten
esim. kirjanpitolain velvoitteen tayttamiseksi.

Saannonmukaiset tietolahteet
Henkil6tiedot kerataan padsaantoisesti rekisteroidylta itseltaan. Henkilotietoja
kerataan ja paivitetadan myos henkiltietoja koskevia palveluja tarjoavilta
viranomaisilta.
Tietojen saannonmukaiset luovutukset
Henkilotietoja luovutetaan palveluntarjoajille, jotka kasittelevat henkilotietoja SRG
Kevytyrittajat Oy:n lukuun salassapitovelvollisuuden ja sopimuksen tietosuojavel-
voitteiden mukaisesti.
Henkil6tietoja voidaan luovuttaa myos kulloinkin voimassaolevan lainsaadannon
sallimissa ja velvoittamissa rajoissa esimerkiksi viranomaistahoille, joilla on oikeus
tietojen saantiin.
Tietojen siirtaminen
Tietoja ei siirreta Euroopan unionin ja Euroopan talousalueen ulkopuolelle.
Kuvaus rekisterin suojauksen periaatteista
Mahdollinen manuaalinen aineisto sdilytetaan lukitussa tilassa, jonne on paasy

vain erikseen nimetyilla henkil6illg, joille se on tydtehtavien suorittamisen
kannalta valttamatonta.
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Digitaaliseen aineistoon on paasy vain siihen oikeutetun kayttajan tai yhteistyo-
kumppanin henkilokohtaisella kayttajatunnuksella ja salasanalla. Kdyttooikeuksia
on eritasoisia, ja kullekin kayttajalle annetaan tehtavan hoitamisen kannalta riitta-
va, mutta mahdollisimman suppea kayttooikeus.

Rekisteroidyn oikeudet

EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukaan henkilorekistereihimme rekisteroidylla
on erityisia oikeuksia.

1. Rekisterdidyn oikeus saada paasy tietoihin (tarkastusoikeus)

Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa, mita hanta koskevia tietoja rekisteriin on
talletettu. Tarkastusoikeus voidaan evata laissa saddetyin perustein. Tarkastusoi-
keuden kdyttaminen on lahtokohtaisesti maksutonta.

2. Rekisteroidyn oikeus vaatia tiedon oikaisemista, poistamista tai kasittelyn rajoittamista

Rekisterdidylla on oikeus saada oikaistua hanta koskeva tieto. Rekisterdidylla on
myds oikeus vaatia rekisterinpitdjaa rajoittamaan henkiltietojensa kasittelya
esimerkiksi siina tilanteessa, kun rekisterdity odottaa vastausta tietojensa
oikaisemista tai poistamista koskevaan pyyntoon.

3. Rekisteroidyn oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen
Siltd osin kuin rekisterdity on itse toimittanut asiakasrekisteriin tietoja, joita
kasitellaan rekisterdidyn antaman suostumuksen tai toimeksiannon nojalla,
rekisteroidylla on oikeus saada tallaiset tiedot itselleen paasaantoisesti koneluetta-
vassa muodossa ja oikeus siirtda nama tiedot toiselle rekisterinpitdjalle.

4. Rekisteroidyn oikeus tehda valitus valvontaviranomaiselle
Rekisteroidylla on oikeus tehda valitus toimivaltaiselle valvontaviranomaiselle,
jos rekisterinpitdja ei ole noudattanut toiminnassaan soveltuvaa tietosuoja-

saantelya.

5. Muut oikeudet

Mikali henkilotietoja kasitellaan rekisterdidyn suostumukseen perustuen,
rekisteroidylla on oikeus peruuttaa suostumuksensa ilmoittamalla tasta kirjallisesti
SRG Kevytyrittajat Oy:lle.
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