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REKISTERI JA TIETOSUOJASELOSTE 
(Käyttäjärekisteri)

		  Tämä on SRG Kevytyrittäjät Oy:n tietosuojalain sekä EU:n yleisen tietosuoja-
		  asetuksen (GDPR) mukainen rekisteri- ja tietosuojaseloste. Laadittu 7.1.2021.

		  Rekisterinpitäjä
		  SRG Kevytyrittäjät Oy
		  Ahventie 4
		  02170 Espoo

		  Rekisteristä vastaava yhteyshenkilö: Niko Stenbäck, SRG

		  Rekisteristä vastaa yrityksen hallinto. Rekisteriä koskevat tiedustelut pyydetään 		
		  osoittamaan yrityksen hallinnolle kirjallisesti käyttäen seuraavaa sähköposti-		
		  osoitetta: asiakaspalvelu@laskutan.com

Rekisterin nimi

		  SRG Kevytyrittäjät Oy:n käyttäjärekisteristeri

Henkilötietojen käsittelyn tarkoitus ja peruste

		  Henkilötietoja käsitellään asiakkuuteen perustuvan suhteen hallinnointiin, hoita-	
		  miseen, analysointiin ja kehittämiseen, kuten:

		  - 	 Käyttäjän tietojen ylläpito
		  - 	 Käyttäjien valtuuttamien toimeksiantojen suorittaminen, kuten laskujen 
			   lähetys, palkanmaksu, vakuutusasioiden hoitaminen, perintä
		  - 	 Kyselyt, esimerkiksi asiakastyytyväisyyskyselyt
		  - 	 Lakiin perustuvien ja viranomaisten määräysten ja ohjeiden mukaisten 
			   velvoitteiden hoitamiseen, kuten veroasioiden hoitaminen

		  Henkilötietojen käsittely perustuu sopimukseen tai SRG Kevytyrittäjät Oy:n 
		  oikeutettuun etuun.

		  Henkilötietoja voidaan käyttää myös SRG Kevytyrittäjät Oy:n markkinointiin, ellei 	
		  käyttäjä ole kieltänyt tietojensa käyttöä suoramarkkinointiin. Käyttäjiä profiloidaan 	
		  ja henkilötietojen perusteella voidaan tehdä automaattiseen käsittelyyn perustu-	
		  via päätöksiä, kuten lisäpalveluiden kohdennettuun tarjoamiseen.

Rekisterin tietosisältö

		  Rekisteriin tallennetaan seuraavia tietoja:
		  - 	 Nimi
		  - 	 Yhteystiedot (puhelinnumero ja sähköpostiosoite)
		  - 	 Ikä
		  - 	 Sukupuoli
		  - 	 Ammatti
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		  - 	 Henkilötunnus			 
		  - 	 Kansalaisuus ja tiedot työluvasta tarvittaessa
		  -	  Verotustiedot
		  - 	 Mahdolliset ulosottotiedot
		  - 	 Palkanmaksuun liittyvät tiedot
		  - 	 Asiakkuuteen liittyvät tiedot, kuten tiedot asiakkaan valtuuttamista 
			   toimeksiannoista
		  - 	 Asiointiin liittyvät tarpeelliset tunniste- ja tekniset käyttötiedot, kuten 
			   asiakaspalvelun puhelutaltiot, evästeet ja lokitiedot, kilometrikorvauksiin 
			   liittyvä paikannustieto
		  - 	 Kopio henkilöllisyystodistuksesta tarvittaessa

Henkilötietojen säilytysaika

		  Henkilötietoja säilytetään niin kauan kuin niiden käsittely on tarpeen kerättyjen 	
		  henkilötietojen käyttötarkoituksia varten enintään 10 vuoden ajan henkilön vii-		
		  meisestä käyttötapahtumasta, ellei rekisteröity ole peruuttanut mahdollisesti 		
		  antamaansa suostumusta. Henkilötietoja voidaan säilyttää pidemmän aikaa, mikäli 	
		  tämä on tarpeen lainsäädännön tai muun viranomaislähteen määräämän kuten 	
		  esim. kirjanpitolain velvoitteen täyttämiseksi.

Säännönmukaiset tietolähteet

		  Henkilötiedot kerätään pääsääntöisesti rekisteröidyltä itseltään. Henkilötietoja 		
		  kerätään ja päivitetään myös henkilötietoja koskevia palveluja tarjoavilta 
		  viranomaisilta.

Tietojen säännönmukaiset luovutukset

		  Henkilötietoja luovutetaan palveluntarjoajille, jotka käsittelevät henkilötietoja SRG
		  Kevytyrittäjät Oy:n lukuun salassapitovelvollisuuden ja sopimuksen tietosuojavel-	
		  voitteiden mukaisesti.

		  Henkilötietoja voidaan luovuttaa myös kulloinkin voimassaolevan lainsäädännön 	
		  sallimissa ja velvoittamissa rajoissa esimerkiksi viranomaistahoille, joilla on oikeus 	
		  tietojen saantiin.

Tietojen siirtäminen

		  Tietoja ei siirretä Euroopan unionin ja Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

Kuvaus rekisterin suojauksen periaatteista

		  Mahdollinen manuaalinen aineisto säilytetään lukitussa tilassa, jonne on pääsy 		
		  vain erikseen nimetyillä henkilöillä, joille se on työtehtävien suorittamisen 
		  kannalta välttämätöntä.
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		  Digitaaliseen aineistoon on pääsy vain siihen oikeutetun käyttäjän tai yhteistyö-		
		  kumppanin henkilökohtaisella käyttäjätunnuksella ja salasanalla. Käyttöoikeuksia 	
		  on eritasoisia, ja kullekin käyttäjälle annetaan tehtävän hoitamisen kannalta riittä-	
		  vä, mutta mahdollisimman suppea käyttöoikeus. 

Rekisteröidyn oikeudet

		  EU:n yleisen tietosuoja-asetuksen mukaan henkilörekistereihimme rekisteröidyllä 	
		  on erityisiä oikeuksia.

1. Rekisteröidyn oikeus saada pääsy tietoihin (tarkastusoikeus)

		  Rekisteröidyllä on oikeus tarkastaa, mitä häntä koskevia tietoja rekisteriin on 
		  talletettu. Tarkastusoikeus voidaan evätä laissa säädetyin perustein. Tarkastusoi-		
		  keuden käyttäminen on lähtökohtaisesti maksutonta.

2. Rekisteröidyn oikeus vaatia tiedon oikaisemista, poistamista tai käsittelyn rajoittamista

		  Rekisteröidyllä on oikeus saada oikaistua häntä koskeva tieto. Rekisteröidyllä on 	
		  myös oikeus vaatia rekisterinpitäjää rajoittamaan henkilötietojensa käsittelyä 
		  esimerkiksi siinä tilanteessa, kun rekisteröity odottaa vastausta tietojensa 
		  oikaisemista tai poistamista koskevaan pyyntöön.

3. Rekisteröidyn oikeus siirtää tiedot järjestelmästä toiseen		

		  Siltä osin kuin rekisteröity on itse toimittanut asiakasrekisteriin tietoja, joita 
		  käsitellään rekisteröidyn antaman suostumuksen tai toimeksiannon nojalla, 
		  rekisteröidyllä on oikeus saada tällaiset tiedot itselleen pääsääntöisesti koneluetta-	
		  vassa muodossa ja oikeus siirtää nämä tiedot toiselle rekisterinpitäjälle.

4. Rekisteröidyn oikeus tehdä valitus valvontaviranomaiselle

		  Rekisteröidyllä on oikeus tehdä valitus toimivaltaiselle valvontaviranomaiselle, 
		  jos rekisterinpitäjä ei ole noudattanut toiminnassaan soveltuvaa tietosuoja-
		  sääntelyä.

5. Muut oikeudet

		  Mikäli henkilötietoja käsitellään rekisteröidyn suostumukseen perustuen, 
		  rekisteröidyllä on oikeus peruuttaa suostumuksensa ilmoittamalla tästä kirjallisesti 	
		  SRG Kevytyrittäjät Oy:lle.


